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Los alumnos y alumnas que no superaron el bloque de Informatica de la asignatura

Tecnologias, realizaran una recuperacion en septiembre mediante la realizacion de un

examen global de todos los contenidos de dicho bloque.

Para prepararte como es debido, se indican a continuacion una serie de consejos para

estudiar bien y se acompafia una completa serie de actividades de refuerzo, que

deberas entregar en Septiembre el dia asignado para el examen .

En primer lugar, has de entender que estudiar no consiste en memorizar
capitulos enteros o formulas. Evidentemente, tendras que recordar conceptos o
procedimientos para la resolucion de problemas, pero eso lo haras desde la
comprension de los mismos. Por tanto, has de “ir despacio” por las unidades,
realizando una lectura comprensiva de las mismas y anotando las dudas que te
surjan para después consultarlas. Puede resultarte util usar la técnica del
subrayado o del esquema.

Realiza los ejercicios que se proponen a continuacion. Estos ejercicios han de
entregarse resueltos en limpio, al regresar en septiembre el dia del examen de
recuperacion (Los ejercicios practicos deberas entregarlos grabados en un CD).
Te recuerdo que has de prestar atenciéon a la resolucion de las cuestiones o
problemas numeéricos, ya que ambos han de ser debidamente razonados. En el
caso de los problemas numéricos, has de cuidar ademas el uso correcto de las

unidades.



ACTIVIDAD 1

Estudia y repasa los contenidos de la unidad 2 (El ordenador), del libro de

Tecnologias.

ACTIVIDAD 2

Realiza los ejercicios 1, 2 y 3 de la pagina 31 del libro de Tecnologias.
ACTIVIDAD 3

Realiza los ejercicios 4, 5 y 6 de la pagina 33 del libro de Tecnologias.
ACTIVIDAD 4

Realiza los ejercicios 7, 8 y 9 de la pagina 35 del libro de Tecnologias.

ACTIVIDAD 5
Realiza los ejercicios 10 y 11 de la pagina 38, y los ejercicios 12 y 13 de la pagina 39

del libro de Tecnologias.
ACTIVIDAD 6

Visiona algunos de los videos, de Word 2003, de la pagina indicada en el enlace
siguiente:

http://www.isantac.com/aulavirtual/cursos/templates/indice temas.php?id curso=2&tipo=1
Realiza a continuacién con Microsoft Word 2003 los ejercicios 6.1, 6.2, 6.3 y 6.4.

ACTIVIDAD 7

Visiona algunos de los videos, de Excel 2003, de la pagina indicada en el enlace
siguiente:

http://www.isantac.com/aulavirtual/cursos/templates/indice temas.php?id curso=3&tipo=1
Realiza con Microsoft Excel 2003 los ejercicios 7.1, 7.2 y 7.3.

ACTIVIDAD 8

Visiona algunos de los videos, de GIMP, de la pagina indicada en el enlace siguiente:

http://tatica.org/category/gimp100podcast/
Realiza con el editor de imagenes GIMP los ejercicios 8.1, 8.2 y 8.3.



Ejercicio 6.1

Vamos a crear la siguiente tabla de frutas, siguiendo las instrucciones.

Descripcion Cantidad PVP Total
Platanos 2 35 70
Peras 10 31 310
Manzanas 5 55 275

SUMA TOTAL 655
Instrucciones:

1. Abrir Microsoft World (Utiliza el enlace del escritorio si existe, o ejectitalo desde Inicio — Todos

los programas — Microsoft Office — Word 2003).
2. Desde el ment Archivo, selecciona Guardar como...

3. Guarda el documento con el nombre frutas.doc dentro de la carpeta Mis
documentos\Informatica\word.

4. Primero crea una tabla con 5 filas y 4 columnas (utiliza para ello la opcion Insertar — Tabla de la
opcion Tabla de la barra de mend.

5. Introduce los textos y los nimeros en cada celda.

6. Centra los titulos de la primera fila y alinea a la izquierda los textos y a la derecha los nimeros
(si seleccionas previamente filas o columnas enteras, podras hacerlo mucho més rapido).

7. Selecciona el texto de la primera fila y establece su color a blanco utilizando la barra de
herramientas de formato de texto. Ahora establece el color de fondo de las celdas a color negro,
utilizando para ello la opcién Bordes y sombreado del menu contextual del botén derecho del
raton.

8. Selecciona el tipo de letra Arial para la fila de titulos, con tamafio de letra 14, selecciona el tipo
de letra Verdana para el resto de filas, tamafio 12.

9. Pon en Negrita el texto de la fila de titulos y la del total.

10. No olvides de guardar el documento final. Si tienes cualquier duda pregunta a tu profesor.

Solucion:

Descripcion Cantidad PVP Total

Platanos 2 35 70

Peras 10 31 310

Manzanas 5 55 275

SUMA TOTAL 655




Ejercicio 6.2

En este ejercicio vamos a conocer como se pueden insertar ecuaciones y simbolos matematicos en
nuestros documentos.

Siguiendo las instrucciones crea las siguientes expresiones matematicas:

Instrucciones:

1. Abrir Word.

2. Desde el menu Archivo, selecciona Guardar como...

3. Guarda el documento con el nombre ecuaciones.doc, dentro de la carpeta Mis
documentos\Informatica\word.

4. Inserta una nueva féormula matematica utilizando la opcién Insertar — Objeto... — Microsoft
Editor de Ecuaciones 3.0.

5. Utiliza la barra de herramientas del editor de ecuaciones para incorporar a las expresiones
matematicas todos los simbolos.

6. No olvides de guardar el documento final. Si tienes cualquier duda pregunta a tu profesor.



Ejercicio 6.3

Siguiendo las instrucciones crea los siguientes elementos graficos:

Calcula el mayor

Diagrama para calcular el mayor de 2 numeros

( Inicio )

Introducir A>B B
AyB es Mayor

A _,( Fin )

Instrucciones:

Abrir Word.

Desde el menu Archivo, selecciona Guardar como...

Guarda el documento con el nombre diagrama.doc.

Inserta el titulo”Diagrama” utilizando el ment Insertar — Imagen — WordArt......

Utiliza la opcion Insertar — Imagen — Autoformas, para el resto de elementos del grdfico.

Utiliza el menu contextual del boton derecho del ratén, para agregar el texto a los distintos
elementos.

Utiliza el tipo de letra Verdana para todos los textos y en Negrita.

8. No olvides de guardar el documento final.
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Ejercicio 6.4

Este ejercicio resume todo lo aprendido en los ejercicios anteriores.

Instrucciones:

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

Abrir Microsoft World (Utiliza el enlace del escritorio si existe, o ejecitalo desde Inicio — Todos
los programas — Microsoft Office - Word 2003).

Crea una tabla y formatéala hasta conseguir un aspecto idéntico a la tabla mostrada abajo.
Inserta el titulo utilizando las imagenes WordArt.

Escribe la palabra Ejercicios en la primera columna de la segunda fila y cambia su orientacion
de horizontal a vertical. Utiliza la fuente Verdana, negrita, con tamafio 14.

Inserta una imagen en la segunda columna, puedes descargarla de Internet, o insertarla desde el
disco.

Inserta la férmula de la segunda columna utilizando el objeto Microsoft Editor de Ecuaciones
3.0.

Inserta el diagrama de flujo en la tercera columna. Utiliza la fuente Arial para los textos y
ponlos en negrita.

Copia el texto de la cuarta columna y corrige los errores ortograficos.

Inserta el encabezado y pie de pagina.

No olvides de guardar el documento final.
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Ejercicio 7.1

Crear la siguiente tabla con las féormulas necesarias para que al modificar la celda B1
de la hoja de calculo calcule la tabla de multiplicar correspondiente al nimero
introducido en dicha celda.

Microsoft Excel - Excell

Cambio de nombre de la hoja



Ejercicio 7.2

Crea la siguiente hoja, con las férmulas necesarias para que calcule el total del

presupuesto.

N Microsoft Excel - Excell
H Archivo Edicidn “er Inserfar Formasto Herramientas Dafos Ventana ] < |8 x|

DEEERY iR -~ A€ =z A4 DS 1Q "

JM& =10 -|II§ EI!E@%-'ME]'&'&'»
AlE | =
A | B C N ER [ 5

1 Construccions i Promocions Datos del Cliante

2 C/Sa Murada, 3

3 Mahon _Menorca

4 Tel: 971 36 41 55

5

B

7 __Cadigo Nombre Canfidad | Precio_|Total

B BO01 | Gravilla O 200 10000

9 B300|Baldosas M3e 2345 3224

10 9001 | Cemento Parlant c50 4555 233

1" 59554 | Toxos 4567 23

12 4002 |Bogues 45 a2

13 3002 |Biguetas 40760 3897 23345

14 2000|Diversos TBS 2345

15 .|
16

17

18 Suma <
4 4 ¢ [M[, Tabla b Presupuesto | [0 ] _|“J
| Do+ Iy & | Auotormas» N NCOOEH 4| d-L-A-==E0 ﬁi

Listo | e



Ejercicio 7.3

Crea la siguiente hoja, con las férmulas necesarias para que calcule los totales de
cada mes y el total del trimestre.

Fuente: Book Antigua.

Bordes y sombreados.

Tamafio de la fuente: 10 y 14.

B Excel?

Gastos familiares del afio 2003

’
2

| ENERO FEERERO |MARZO

4 |LUZ A2 56 4363 48 84
5 AGUA 2354 31 54 35,31
B | GAS 36 08 48 32 84 09
7 TELEFONO 76 57 103 01 115,305
B CREDITO 546 78 7329 g2017
S COMIDA BO7 B4 814 24 911 46
10 | VARIOS 1848 57 208 G0 233 505

"

12 7oraies

B S - o SE— | nl




Ejercicio 8.1

ARRANCAMOS EL PROGRAMA THE GIMP 2

Cuande arrancas Gimp por primera vez te aparece una pantalla
con varias ventanas (configuracidn predeterminada). Serd parecida a la
de la imagen, depende de la versidn que emplees,

Se puede configurar de la forma que mds interese: abriendo
mds didloges, y empotrdndoles, si quieres, a los existentes, y
distribuyende las ventanas,

LAS VENTANAS Y LOS DIALOGOS Bade horramiontas (%

La siguiente ventana que vamos a ver es La Caja de Herramientas, Es el | — e . o
corazén de Gimp y la ventana mds importante, Mo se puede duplicar ni borrar

(cbviamente, esto cerraria Gimp). En ella se encuentran la mayoria de L Ii_'.':' &R
herramientas de Gimp (las cinco primeras filas de iconos ), AhdlL N
EERACA

Bajo las herramientas , les cuadrades negre y blance, mue Y 1 J|Z 3

color de fondo y frente seleccionado, pinchando

valquiera de =
ellos, se accede al didlogo para seleccionar un nuevo color, | ! AddEY

o, 0 o

ellos y, en el case de las herramientas, tambiém muestra un afajo de teclade, -J

-
AR RN

Fincel «

wdat Harny w
Opciones de Herramientas, es un didlogo ~En este caso estd: P —

empotrada a la Caja de He i —Fe permite configurar distintos: | B ——

pardmetros de la herramienta seleccionada, en este caso el Pincel,

Empecemos a dibujar:
Dentre de las opciches del mend, pulsa Archive -> Nuew y acepta las
gpciones del tamare de la nueva imagen, 540x400 pixels

== J— [ 8
+ Dmarea dal paeal

| s amirian

] phear spurere

] Ireasmsnesd

Aparecerd una ventana con fondo blanco sobre la que vamos a empezar @z | L]k o s b dirass

dibujor, maximiza la ventana,

Utiliza la opcidn Ver-Ventana de navegacidn, para controlar el zoom de® rrer e rrasareeas
la imagen,




Utiliza la herramienta zoom para acercar y alejar la pantalla de

dibujo. \ =
Utiliza la herramienta Ldpiz, intar lineas de diferentes colore : i

y formas,

Utiliza la herramienta pincel, para pintar ._.___‘_‘_______‘_‘_‘_‘_‘_‘_‘_
Utiliza también aerdgrafo y tinta, L SN

W

B8
)

R
AR R

2 s
b

¥
& [

Y

L

En todos bscmmpnd‘ﬁsmﬂbh*demh‘tsmnw-—"—"——r .

Utiliza las opcicnes
Ver-Mostrar Rejilla
Ver-»A justar a la rejilla

Para dibujar rectas:

Con las herramientas de pincel, ldpiz, aerdgrafo v tinta, Con la tecla May pulsada,
pulsa el primer y dltimo punte de una recta,

£
Utiliza la herramienta de rellens R para dar color a alguna forma,

Para dibujar un circulo

Utiliza la opcidn Selecadn circular - dibuja el circulo, y pulsa el botn derecho
del ratén, selecciona Ediiar-= Trazar seleccion.

Para dibujar una forma libre

IUtiliza el procedimiento anterior con la opcidn Herramienta de rutas o

Una vez gue tenemos una imagen acabada utilizames Archive-*Guardar Come

5i no indicames nada hos guarda el archive con extensidn XCF, si queremos guardar
la imagen con otro formate elegimos el mismos con la opcidn Seleccione el tipo de archive,
Ejercicios:

1- Con los recursos anteriores dibuja en la misma imagen las banderas de Espafia,
Francia, Alemania y Japén, Gudrdalas en un mismo archive con formatos JPG y envialo al
profesor,

2.- Trata de reproducir el cuadre abstracte del archive adjunte, gudrdale con
formato JPG v enviale al profesor,

L4

Laja de berramientas (%

-

1



Ejercicio 8.2

CONTINUANDO CON HERRAMIENTAS BASICAS (Prdctica 2)

En la clase de hoy tfenemos que realizar los ejercicios: pezlgif, pez2gif,
esferas gif, tar jetagif. Una vez hechos enviales al profeser en un archive comprimide,

=]

3.- Ejercicio. Utiliza la herramienta herramienta de rutas : para realizar estas
figuras:

Recuerda que para trazar la ruta, una vez que la tengas dibujoda pulsa botdn dche.-
sEditar-»Trazar

Pezl gif Pez2 gif

Herramienta degradadoe. Un degradado es una variaciéh de color a lo largo de un
espacio,

Dibuja un rectingule con la herramienta Seleccidn rectangular traza la linea
exterior,

Selecciona la herramienta degradads Kl para pintar el rectdngule con un
degradado de colores del rojo al azul,

4. - Ejercicio, utiliza la herramienta anterior para con las seleccidn ciradar y la
herramienta de degradads, dibujar dibujar una imagen que parezca una esfera, Utiliza la
opcidn de degradado radial,

Dibuja varias esferas de distintes colores y gudrdalas en el archivo:

esferas gif

Crear texto, para escribir texto tenemes la herramienta de texto A

5.- Ejercicio, utiliza la herramienta de texto junto con alguna de las que ya conoces
para crearfe una tarjeta de presentacidn con tu nombre,

Tar jeta.gif



Ejercicio 8.3
Descarga varias fotografias de Internet, o de tu camara de fotos, y realiza sobre ellas
las siguientes acciones (Recuerda guardar todos los cambios realizados sobre las
fotografias.):

1. Emplea la herramienta desenfocar ¢ para desenfocar el fondo de una de esas
fotos.

2. Utilizando la herramienta # blanquear:

1. Oscurece el fondo de una de las fotos y aclara el frente de la misma.
(Recuerda que hay que pulsar la tecla CTRL, para oscurecer).

3. Abre una nueva fotografia, emplea la herramienta pintar usando patrones &,
para borrar algiin elemento de la fotografia (por ejemplo, si descargas una foto
de Paris, puedes eliminar la torre Eiffel)
¢ Como utilizar la herramienta?

1. Presiona la tecla control y pulsa sobre la zona de la imagen que se desea
reproducir.
2. Pinta sobre la zona que se quiere reproducir lo capturado anteriormente.

4. Elige una foto de un paisaje o de una ciudad, donde se vea el cielo. Vamos a
pintar el cielo de otro color. Seleccién por color, en ocasiones nos interesa
seleccionar una zona de la pantalla que tiene el mismo color, para eso
empleamos la herramienta seleccion difusa “ , pulsa cualquier zona del cielo,
quedara seleccionada un area del mismo con el color similar, con la tecla
Mayusculas pulsada, ve pinchando las otras zonas del cielo hasta que quede
todo seleccionado. Utiliza la herramienta relleno para pintar el cielo de otro

color, o con un patron que te guste, también puedes hacer un degradado.



